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INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA
e Date (da—a)

* Nome dell’azienda e citta

e Tipo di societa/ settore di
attivita

¢ Posizione lavorativa

e Principali mansioni e
responsabilita

e Date (da —a)

» Nome dell’azienda e citta

» Tipo disocieta/ settore di
attivita

» Posizione lavorativa

e Principali mansioni e
responsabilita

Porzio Norma Rita

Italiana

Galliate (No)

Dal 2004 al 20014

Inkiostro - Galliate (No)

Individuale / Grafica e copisteria

Titolare

Dal 1978 al 2004

S.P.L. SAS e S.P.M. SRL Cameri(No) - SY.CO SRL Romentino

Officina Meccanica e carpenteria - Informatica

Impiegata amministrativa

Gestione amministrativa: contabilita generale, gestione clienti e
fornitori italiani ed esteri, banche.



ISTRUZIONE E FORMAZIONE

¢ Date (dal—al o attualmente se
si'tratta del proprio impiego
corrente)

* Nome e tipo di istituto di
istruzione o formazione

= Principali:studi / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica o certificato
conseguita

CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e della
cariera ma non necessariamente
riconosciute da certificati e diplomi
ufficiali.

Madrelingua
Altre lingue

¢ Capacita di lettura
¢ Capacita di scrittura

* Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

Vivere e lavorare con altre persone, in
ambiente multiculturale, occupando posti
in cui la comunicazione é importante e in

situazioni in cui € essenziale lavorare in
squadra (ad es. cultura e sport), ecc.

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

Con computer, attrezzature specifiche,
macchinari, ecc.

CAPACITA E COMPETENZE
ARTISTICHE
Musica; scrittura, disegno ecc.
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1977

Istituto O.F. Mossotti - Novara

Ragioniere e Perito commerciale

Ragioniera
ltaliano
Francese tedesco inglese
buono buono elementare
buono buono elementare
buono buono elementare

Componente della Schola Cantorum S.Gregorio Magno di Trecate

Uso PC - Programmi Word - Adobe Photoshop -

... Esatto contabilita generale.

Canto lirico soprano primo.
Pittura a olio su tela.

Cat. B




